POWIATOWY ZARZAD DROG
w Pulawach _
24-100 Putawy, ul. Skladowa la M
Reg. 431029300 NIP 716-22-72-436 Pulawy, M. 092023 1.
Tel fax 81 868-03-88, tel. &1 888-41-60

Zaproszenie do zloZenia oferty

w postepowaniu o warto$ci ponizej kwoty 130 000,00 z} netto

na: ,,Wykonywanie obstugi prawnej we wszystkich kwestiach prawnych, jakie wynikajg
z prowadzonej przez Powiatowy Zarzad Drég w Pulawach dzialalnosci”.

1. NAZWAI ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiat Pulawski - Powiatowy Zarzad Drég w Pulawach z siedzibg ul. Skiadowa la ,
24 — 100 Pulawy, tel. 888-41-60, fax 888-03-88, strona internetowa www.pzd.pulawy.pl,
e-mail: biuro@pzd.pulawy.pl.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Obstuga prawna obejmuje:

1. udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komorek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowego Zarzadu Drog w Putawach
w sprawach wynikajacych z ich zadan;

2. opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym i parafowanie projektow zarzadzen,
decyzji, postanowien i innych aktéw prawnych wydawanych przez Dyrektora PZD
w Putawach,;

3. opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym i parafowanie uméw, ugod i porozumien
zawieranych przez PZD w Pulawach z innymi podmiotami oraz ich projektow
(wzoréw), a takze opiniowanie i uzgadnianie pod wzgledem formalno -prawnym
porozumien i uméw przestanych przez inne podmioty zwigzanych z dziatalno$cig PZD
w Putawach;

4. opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym i parafowanie projektow pism i innych
dokumentéw na wniosek komérek organizacyjnych PZD w Putawach;

5. weryfikowanie i opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym i parafowanie
upowazniet i pelnomocnictw wydawanych przez Dyrektora PZD w Putawach dla
pracownikéw PZD w Putawach, oraz osob trzecich, z zastrzezeniem, Ze maksymalny
czas na zaopiniowanie tych dokumentéw wynosi 2 dni kalendarzowe od daty ich
przekazania w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail);

6. sporzadzanie pisemnych opinii prawnych i innych opracowan w sprawach dziatalnosci
PZD w Pulawach i stosowania wyktadni obowigzujacego prawa, odpowiednio

w terminie:



a)

b)

10.

1L

12.

L3.

3 dni kalendarzowych od daty przekazania w formie pisemnej lub elektronicznej
(e-mail) wniosku o jej wydanie;

w przypadku spraw o wysokim stopniu ztozonosci (skomplikowaniu), Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego o wysokim skomplikowaniu
(ztozeniu) danej sprawy i braku mozliwosci wydania opinii we wskazanym w lit. a
terminie, najpdzniej nastgpnego dnia po zlozeniu wniosku o wydanie opinii prawnej
oraz wskazania czasu niezbednego na zajecie stanowiska w sprawie, z zastrzezeniem,
ze nastapi to w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od daty przekazania w
formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) wniosku o wydanie opinii/zajecie
stanowiska;

niezwloczne informowanie kierownictwa PZD w Pulawach o uchybieniach
w dzialalnoéci PZD w Putawach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych
uchybien, oraz ocena zgodnosci projektow wewngtrznych zarzadzen, regulaminow z
zewnetrznymi aktami prawnymi;

udzial w pracach zwigzanych lub wynikajacych z postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonych w trybie okreSlonym w ustawie Prawo ZamoOwien
Publicznych, w tym weryfikacja i analiza gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych
stanowigcych zabezpieczenie wykonania nalezytego wykonania przedmiotu umowy,
a takze analiza, opiniowanie, proponowanie rozwigzan w sprawach dotyczacych
postepowan o zamowienia publiczne;

udzielanie pomocy formalnoprawnej w zakresie zamowien publicznych w charakterze
biegtego lub cztonka komisji przetargowe;j;

$wiadczenie ustlug w siedzibie Zamawiajacego w drodze osobistych konsultacji
(dyzur6w), zgodnie z pkt I11.1. zapytania ofertowego;

uczestnictwo na zyczenie Zamawiajgcego w prowadzonych przez Zamawiajacego
rokowaniach i negocjacjach;

przygotowanie i sktadanie w imieniu Zamawiajacego pozwéw do sadu - w terminie 7
dni kalendarzowych od daty otrzymania kompletnych akt postepowania, a w sprawach
skomplikowanych (o wysokim stopniu ztozonosci) - w terminie odrgbnie uzgodnionym
7 Zamawiajacym, nie dtuzszym jednak niz 21 dni kalendarzowych;

kazdorazowe przekazywanie za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)
informacji o dacie wniesienia pozwu do sadu - w terminie 7 dni od daty jego wniesienia

— Dyrektorowi PZD w Putawach;
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przygotowanie i sktadanie w imieniu Zamawiajgcego, z zachowaniem terminoéw
przewidzianych przepisami prawa $rodkéw zaskarzenia do sadow i odpowiednich
organdéw administracji publicznej;

przygotowanie wnioskéw, ugdd, wystapien, zazalefi, odwotan, odpowiedzi
na odwolania, skarg i apelacji oraz pism procesowych dla sadéw, Prokuratorii i organow
administracji w celu wszczecia postepowania sagdowego lub administracyjnego lub w
zwiazku z toczacym si¢ postgpowaniem, wnioskoéw do sadow, komornikéw sadowych,
sprawowanie nadzoru nad przebiegiem egzekucji sadowej dotyczace] umoOw
cywilnoprawnych ~ oraz przygotowywanie odpowiedzi na skargi do sadéw
administracyjnych;

przygotowywanie wnioskow do sadéw, komornikow sagdowych, nadzér nad
przebiegiem w egzekucji sagdowej dotyczgcej umow cywilno-prawnych,
zabezpieczenie pod wzgledem formalno-prawnym wykonywania zadan statutowych
PZD (m.in. uczestnictwo w spotkaniach, naradach) w charakterze doradcy prawnego;
analizy formalno-prawne wszelkich roszczen zwigzanych z dzialalno$cig statutowg
PZD;

$wiadczenie pomocy prawnej w procesie uzyskiwania prawa do terenu pod planowane
inwestycje;

po$wiadczenia w zakresie dopuszczonym przez przepisy prawa oraz na podstawie
udzielonych pelomocnictw odpisow dokumentéw za 2zgodnos¢ z okazanym
oryginalem;

zgtaszanie wierzytelno$ci w postgpowaniu upadtosciowym;

wsp6ldziatanie w zakresie badania zasadnosci i sposobu zalatwiania skarg, wnioskéw

w sprawach nalezacych do zakresu dziatania PZD;

. monitorowanie zmian w przepisach prawa i orzecznictwie sgdow powszechnych wraz

z analiza ich wptywu na dziatalno$¢ komoérek organizacyjnych PZD, a takze kolportaz
do merytorycznych komorek organizacyjnych;

opracowywanie analiz i opinii prawnych dotyczacych zasadno$ci oraz zgodnosci
z warunkami kontraktowymi roszczen zgtaszanych przez wykonawcow robot, ustug
i dostaw, projektantow i nadzér oraz ich podwykonawcodw lub os6b trzecich w stosunku
do PZD;

analiza podstaw i zasadno$ci roszczen zglaszanych przez PZD w stosunku do

wykonawcéw robét, ustug i dostaw, projektantéw i nadzor oraz ich podwykonawcow;




26. $wiadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez PZD nadzoru nad realizacja
kontraktow;

27. $wiadczenie pomocy prawnej przy sporzgdzaniu wnioskéw o przeprowadzenie
egzekucji administracyjnych i komorniczych dotyczacych nieruchomosei;

28. $wiadczenie pomocy prawnej w innych sprawach nalezacych do wiasciwosci PZD;

29. wspblpraca z Gléwnym Ksiegowym w zakresie $ciggania naleznoscei;

30. wspblpraca z osobg zatrudniong na stanowisku ds. zatrudnienia i ptac w zakresie
prowadzenia og6tlu spraw zwigzanych z egzekucja naleznosci z wynagrodzen
pracownikow;

31. powiadamianie w formie elektronicznej (e-mail) kierownictwa PZD w Pulawach oraz
dodatkowo Gtoéwnego Ksiegowego, o obowiazku uiszczenia stosownych kosztow
sadowych (W szczegélnosci optat), nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed uplywem
terminu;

32. wystepowanie przed organami administracji publicznej, sadami powszechnymi oraz
administracyjnymi, organami egzekucyjnymi, Krajowa Izbg Odwotawczg w
charakterze pelnomocnika — zastepstwo procesowe, przy czym koszty zastgpstwa
procesowego beda zwracane Wykonawcy wylacznie po ich wyegzekwowaniu od strony
przeciwnej;

33. zapewnienie dalszego reprezentowania Zamawiajgcego w toczacych si¢ aktualnie
postepowaniach sagdowych (liczba aktualnie prowadzonych spraw wynosi 2);

34. ewidencjonowanie spraw prowadzonych w imieniu Zamawiajgcego — Wykonawca
zobowigzany jest w terminie do dnia 15 grudnia 2024 r. do zlozenia Dyrektorowi PZD
w Putawach Wykazu spraw prowadzonych w czasie obowigzywania umowy W
postepowaniach  sqdowych, administracyjnych i egzekucyjnych. Wzér wykazu
prowadzonych spraw stanowi zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego. Po zakonczeniu
stosunku prawnego, na podstawie ktérego Wykonawca prowadzit sprawe lub przed
uplywem terminu obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest zwrocié
Zamawiajacemu wszystkie otrzymane od niego dokumenty oraz pisma procesowe w
prowadzonych sprawach. Przekazanie to winno nastgpi¢ na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

35. Doradztwo, opracowanie odpowiedzi na pytania stawiane przez podmioty kontrolujgce
Zamawiajacego oraz opracowywanie odpowiedzi na wyniki kontroli.

Wskazany powyzej zakres obshugi prawnej ma charakter przyktadowy, Zamawiajacy moze

réwniez wiaczy¢ do zakresu obowigzkéw Wykonawcy prowadzenie spraw niewymienionych
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powyzej, jezeli dotyczg spraw zwigzanych z dziatalno$cia PZD w Putawach, a ich charakter

odpowiada kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy.

Obstuga prawna wykonywana bedzie zgodnie z ustawg z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach
prawnych.

. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1,

Zamawiajacy zastrzega, aby w celu wypelniania obowigzkéw wymienionych w pkt
I1.10 zapytania ofertowego, wykonywanie obstugi prawnej odbywato si¢ w drodze
osobistych konsultacji wytgcznie przez osoby wskazane w Wykazie 0séb skierowanych
do realizacji zaméwienia (zalgcznik nr 2 do Oferty) w siedzibie Zamawiajacego, tj. w
Powiatowym Zarzadzie Drog w Putawach w postaci dyzuréw, ktére odbywac sig beda:
1) w $rody od godz. 07:00 do 15:00 (1dyzur w tygodniu po 8 godzin),

2) w inne uzgodnione pomiedzy stronami dni (wtorek lub czwartek), gdy w dzien
wymieniony w pkt 1 (§roda) przypada dzien wolny od pracy oraz w sytuacjach
wyjatkowych lub w razie pilnych potrzeb; w tym przypadku Strony zobowiazane sg do
wzajemnego poinformowania na co najmniej 2 dni przed planowang zmiang terminu
dyzuru.

Wykonawca zapewni dodatkowo $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej PZD w
Putawach w formie zdalnej poprzez kontakt telefoniczny i elektroniczny (za
posrednictwem poczty e-mail) pod wskazanymi przez niego numerami telefonow,
adresami e-mail w n/w terminach:

a) w poniedziatki w godzinach od 8:00 do 12:00 (4 godziny);

b) w pigtki w godzinach od 8:00 do 12:00 (4 godziny);

. W przypadku $§wiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajgcego, Wykonawca bgdzie mogh

nicodplatnie korzystaé z urzadzen biurowych, materiatow eksploatacyjnych,
program6éw komputerowych wraz z literaturg i prasg zgromadzong w PZD w Putawach.
Ustugi, o ktérych mowa w pkt I11.1, II1.2. bedg $wiadczone przez Wykonawcg na rzecz
Zamawiajgcego (poza zastepstwem procesowym) w wymiarze nieprzekraczajacym 16
(szesnastu) godzin tygodniowo, w tym 8 godziny stacjonarnie.

Wykonawca bedzie wykonywaé przedmiot zaméwienia na zasadach przewidzianych
przepisami prawa w szczegdlnosci:

e ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.1166),
e ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. 22022 . poz. 1184

z poézn. zm.),



o ustawie z dnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 1. poz. 823).

oraz zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami wewnetrznymi PZD w Putawach. Ustugi
beda swiadczone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego z nalezytg staranno$cig
wynikajgcq z wiedzy prawniczej i zasad etyki.

6. W przypadku konfliktu interesu po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest
dziala¢ na rzecz Zamawiajacego.

7. Osobami uprawnionymi do wystepowania do Wykonawcy ze strony Zamawiajacego z
wnioskiem o zajecie stanowiska co do prawa sg:
a) Dyrektor PZD w Putawach;
b) Zastepca Dyrektora PZD w Pulawach;
¢) Gléwny Ksiegowy PZD w Pulawach;
d) kazdy pracownik PZD w Putawach;

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

od dnia 15 pazdziernika do 31 grudnia 2024 r.

V. WYMAGANE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie nastepujgce] przestanki, tj.:
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcg, ktéry z przyczyn lezacych po jego
stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zobowiazanie wynikajgce z wezesniejszej umowy, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy lub odszkodowania.

spelniaja nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu tj.:

e Wykonaweca dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedna osoba posiadajaca
odpowiednio kwalifikacje zawodowe radcy prawnego lub adwokata, potwierdzone
odpowiednim wpisem na aktualng list¢ radcow prawnych lub aktualng liste
adwokatow prowadzong przez zgodnie z:

— ustawg z dnia 6 lipca 1982 1. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz.1 166),
— ustawa z dnia 26 maja 1982 . Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1184
z pbzn. zm.),

— ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych

pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 823).




Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, aby wyznaczone przez Wykonawce osoby
posiadaly co najmniej 3-letnie (trzyletnie) do$wiadczenie w wykonywaniu ustug
prawniczych jako radca prawny (na podstawie umowy o0 pracg, umowy
cywilnoprawnej, w kancelarii radcy prawnego, spotkach, o ktérych mowa w art. 8
ust. 1 ustawy o radcach prawnych) / jako adwokat (w kancelarii adwokackiej, zespole
adwokackim, spotkach, o ktérych mowa w art. 4a ustawy prawo o adwokaturze), w
tym trwajace nieprzerwanie min. 12 miesiecy do§wiadczenia zdobyte w §wiadczeniu
obstugi prawnej na rzecz jednostki administracji publicznej (rzadowej lub
samorzgdowej) lub na rzecz zarzgdow drog publicznych w rozumieniu ustawy o
drogach publicznych.

Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, aby wyznaczone przez Wykonawcg osoby
posiadatly znajomo$¢ powszechnie obowigzujacych przepisow, w tym w
szczegblnodci: ustawy o drogach publicznych, ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy Prawo budowlane, ustawy o gospodarce
nieruchomo$ciami, ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych oraz innych ustaw zwigzanych z
przygotowaniem i realizacjg inwestycji, ustawy Prawo ochrony $rodowiska, Prawo
wodne, ustawy Kodeks cywilny, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy Prawo o postgpowaniu przed
sgdami administracyjnymi, ustawy Kodeks postgpowania cywilnego, ustawy o
finansach publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Kodeks
pracy wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustaw, a takze orzecznictwa w tym

zakresie, prawa o Unii Europejskie;j.

Jezeli osoba wskazana na ww. funkcje radcy prawnego/adwokata wykonywata ustuge w

zakresie $wiadczenia ushugi prawnej w tym samym czasie na rzecz r6znych podmiotow,

to do§wiadczenie nabyte w tym samym okresie $wiadczenia ustug u réznych podmiotow

nie bedzie sie sumowato.

W przypadku czasowej nieobecnosci radcy prawnego/adwokata spowodowanej np.

zwolnieniem lekarskim, urlopem wypoczynkowym i innym przypadkiem losowym,

Wykonawca zapewni zastepce spetniajgcego ww. warunki. Zamawiajgcy nie dopuszcza

mozliwoéci $wiadczenia ustugi w ramach zastgpstwa radcy prawnego/adwokata przez

aplikanta lub radce prawnego/adwokata nie spetniajgcego warunkow okreslonych w pkt.

V.2




W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca powinien przedlozyé wraz z
oferta wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie uslugi, z podaniem informacji o kwalifikacjach zawodowych
niezb¢ednych do wykonania zamoéwienia (radca prawny/adwokat) oraz
do$wiadczenia w obsludze prawnej na rzecz jednostki administracji publiczne]
(rzagdowej lub samorzgdowej) lub na rzecz zarzagdéw drég publicznych w rozumieniu
ustawy o drogach publicznych — LICZBA LAT, oddzielnie dla kazdej osoby (radcy
prawnego/adwokata), z zastrzezeniem, iz NALEZY WYKAZAC TYLKO TE
OSOBY, KTORE RZECZYWISCIE BEDA UCZESTNICZYC W
WYKONYWANIU ZAMOWIENIA, tj. ktére faktycznie beda $wiadczy¢ obsluge
prawng na rzecz Zamawiajgcego, a takze z informacja o podstawie do

dysponowania tymi osobami (maksymalnie 3 osoby).

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

"=y

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

Ceng oferty nalezy poda¢ w zltotych polskich z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, cyframi i stownie.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz.
178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy niezb¢dne do wykonania
zamoOwienia 1 jest obowigzujaca przez caty okres wazno$ci umowy.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej cena oferty
powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy,
w tym rowniez obligatoryjne obcigzenia publiczno — prawne (po stronie Zleceniodawcy
1 Zleceniobiorcy) zgodnie z oswiadczeniem Zleceniobiorcy dotyczacym zaliczki na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne oraz sktadki na pracownicze plany kapitatowe.

Przy wycenie oferty nalezy uwzgledni¢ wynagrodzenie za kazda godzing pracy co
najmniej na poziomie gwarantowanej stawki minimalnej zgodnie z ustawg z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2017 r. poz. 847)
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, nie dopuszcza

mozliwosci sktadania ofert wariantowych, nie dopuszcza réwniez prawa opcji.




8.

Zawarto$¢ oferty:

1) Formularz oferta wraz z formularzem cenowym zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2) wykaz os6b skierowanych do realizacji zamdéwienia - zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 01 grudnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego;

4) Wzoér umowy zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

8. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja

petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu - w tym zlozenia oferty w

imieniu i na rzecz konsorcjum.

VII. SKEADANIE OFERT:

1.

VIIIL

Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Zarzgdzie Drég w Putawach, ul. Sktadowa 1a w
jednej z form: osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na adres:
biuro@pzd.pulawy.pl

Termin ztozenia oferty uptywa dnia 06 pazdziernika 2023 r.

Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej wptywu do Sekretariatu PZD w Putawach
w wersji papierowej lub date wptywu e-maila: biuro@pzd.pulawy.pl

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, tj.:

1) osoby uprawnione odpowiednio zgodnie z aktualnym odpisem z wilasciwego
rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej,

2) osoby posiadajgce wazne pelnomocnictwo, ktérego oryginal nalezy zataczyé¢ do
oferty.

SPOSOB KOMUNIKACJI Z WYKONAWCAMI:

Osoba wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Iwona Luka

Sp. ds. zam. publicznych

Tel. 81 888 41 60




IX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT I SPOSOB OCENY OFERT: Najnizsza cena
brutto 100%;

X. POZOSTALE INFORMACJE:

1.
2

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ogloszenia zapytania.
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny oraz inne omylki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z istotnymi
warunkami zapytania ofertowego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od
zawarcia umowy lub bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktorego oferta byta wazna i uzyskata kolejno
najwyzsza liczb¢ punktow, a w przypadku braku takiej oferty — uniewaznié
postepowanie;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamOwienia, uniewaznienia
postgpowania na dowolnym etapie oraz odmowy zawarcia umowy - bez podania
przyczyny. Wykonawcom nie przystuguje z tego tytulu roszczenie o zwrot
poniesionych kosztow, w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty lub z
ewentualnym pos$rednictwem zmierzajacym do zawarcia umowy. Zamawiajacy nie
ponosi zadnej odpowiedzialno$ci w powyzszym zakresie.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

Warunki, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
Umowy:

1) przed podpisaniem umowy wspélnicy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w
formie spoltki cywilnej przedktadajg Zamawiajgcemu umowe spotki,

2) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdéwienia przedkladajg
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia oraz
umowe regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow zawierajg co najmnie;j: lidera,
wzajemne zobowigzania Wykonawcow, cze$¢ zamowienia, ktére bedg
realizowane przez poszczegdlnych Wykonawcow, solidarng odpowiedzialnosé
Wykonawcow za nalezyte wykonanie zamowienia,

3) Wykonawca, ktory bedzie zawieral umowe przez petnomocnika zobowigzany

jest wraz z zawarciem umowy przedtozy¢ wazne petnomocnictwo w formie
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oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie lub odpis albo wyciag z
dokumentu sporzgdzonego przez notariusza,

4) je$li Wykonawca bedzie wykonywal zamdéwienie przy pomocy
podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu liste
podwykonawcow na pismie.

5) w przypadku os6éb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
o$wiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku zgloszenia do ubezpieczenia
spotecznego (wzor w zatgczeniu do ogloszenia)

8. Wszelkie informacje dotyczace zapytania mozna uzyska¢ w siedzibie Zamawiajgcego
osobiscie lub telefonicznie pod nr telefonu: 81 888 41 60 od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 07:00 do 15:00.

n v N TS M oA T
LIS § vl I O R

mgr //' \nna Niziof

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 112 RODO 02 9‘ Q9 ’ '2/925/{/

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz kwota 130.000,00 zt

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zarzad Drog w Putawach ul. Sktadowa la, 24-
100 Pulawy.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych pod adresem e-mail: biuro@pzd.pulawy.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwiazanym z postgpowaniem prowadzonym z wylaczeniem
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.).
4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 pelnych lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia
roku nastepnego po roku, w ktérym nastapito zakoniczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia w zwiazku z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.).
6. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dzialajacym z upowaznienia administratora, majacym dostep
do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo
UE lub prawo panstwa czlonkowskiego. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP,
dostawcy ustug informatycznych w zakresie programow ksiggowo-ewidencyjnych.

7. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z
udziatem w postepowaniu; konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu.

8. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia stuzy prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

9. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
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- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

10. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagaloby
niewspOlmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobg, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania ani
zmiang postanowien umowy.

12. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

14. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole i zalacznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w
zalgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagaltoby
niewspoimiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczeg6lnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

16. Skorzystanie przez osobg, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetienia, o ktérym
mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

17. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani
decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym
stanowi art. 22 Rozporzadzenia.
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Zalacznik nr 1

Formularz Oferta wraz z Formularzem Cenowym

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

do Powiatowego Zarzgdu Drég w Pulawach

Ul Skladowa 1a,24-100 Pulawy

Nawigzujac do zaproszenia do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego na zadanie pn.: ,, Wykonywanie stalej obslugi prawnej we wszystkich kwestiach

prawnych, jakie wynikajg z prowadzonej przez Powiatowy Zarzad Drég w Pulawach

dzialalnoS$ci”.

MY NIZEJ PODPISANI

dzialajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspélnie podac nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspélnikow spolki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym
w zaproszeniu do ztozenia oferty.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my si¢ z zaproszeniem do ztozenia oferty i uznajemy si¢
za zwigzanych okre§lonymi w nim postanowieniami i zasadami post¢powania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia: za ceng¢ brutto ..............ccecoeeenenns zt

.../100) zgodnie z zatagczonym do Oferty Formularzem Cenowym.
4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do $wiadczenia ustugi w okresie wskazanym w zaproszeniu

do ztozenia oferty.




c.d. zal. Nr 1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY

»Wykonywanie stalej obslugi prawnej we wszystkich kwestiach prawnych, jakie wynikaja z prowadzone;j

przez Powiatowy Zarzgd Drég w Pulawach dzialalnoS$ci”.

Wartos¢ netto
Wyszczegolnienie Jedn. Liczba Cena
elementow rozliczeniowych | czasu/ jednostek | jednostkowa
e w PLN
ilosci/ netto w PLN
rozlicze
nia (3 *4)
1 2 3 4 5
Petnienie obstugi prawnej miesigc 14,5
A
Cena netto PLN
[0)
B PodatekvAT | ) PLN
c Cena oferty brutto PLN
(A+B)

3 (XA T1=Tv2 (o) u V7o o I o] (U u o)) T TSP OO

,dnia
- 2023 r

(Podpis Petnomocnika/Wykonawcy)




Zalgcznik nr 2

(nazwa Wykonawcy/ Wykonawcdéw)

Sktadajgc ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
» Wykonywanie stalej obslugi prawnej we wszystkich kwestiach prawnych, jakie wynikajg

z prowadzonej przez Powiatowy Zarzad Drég w Pulawach dzialalno$ci”.

przedktadamy wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
w celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu, ktore zostaty okreslone

w zaproszeniu do zlozenia oferty.

Nazwisko
i imie Opis uprawnien i doswiadczenia potwierdzajacego Podstawa
Lp. radcy prawnego, odpowiednio spetnianie wymagan okreslonych dysponowania
adwokata w zaproszeniu do ztozenia oferty

Informacje na potwierdzenie spetnienia warunkow
udziatu:

Oswiadczam, ze osoba posiada nastepujace
doswiadczenie:

o okres swiadczenia ustugi (od
dzien/miesigc/rok do dzien/miesiac/rok):

o okres Swiadczenia ustugi (od
dzien/miesigc/rok do dzien/miesigc/rok):




Zalgcznik nr 3

ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Zarzad Drég w Putawach
ul. Sktadowa 14, 24-100 Putawy,

Nr telefonu: 888-41-60

Poczta elektroniczna [e-mail]: biuro@pzd.pulawy.pl

Strona internetowa Zamawiajgcego [URL]: https://www.pzd.pulawy.pl

WYKONAWCA:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postepowania o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego przedktadam:

OSWIADCZENIE

SKEADANE NA PODSTAWIE ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA
01 grudnia 2022 R. o szczeg6Inych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego

1. Oswiadczam, ze podmiot, w imieniu ktorego sktadane jest o§wiadczenie:
O nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy;

O podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy;

OSwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach s3 aktualne i
zgodne z prawda.

podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczer woli w

imieniu Wykonawcy



